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Tp. Ho Chi Minh, ngay 19 thang 06 ndm 2026

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026 LAN 2

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung

. Quy ché lam viéc ctia Pai hdi dong c6 dong su dung cho vige t6 chirc Dai hoi dong co
dong bat thuong ndm 2026 1an 2 cuia Cong ty CO phin An Phu.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén, nghia vu ctia cac bén tham gia dai hoi, diéu kién,
thé thirc tién hanh Dai hoi.

3. Cb dong va cac bén tham gia ¢6 trach nhi¢m thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché
nay.

4. Cudc hop Dai hoi dong ¢ dong duge phép tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai dién
trén 50% tong sé ¢o phdn c6 quy &n biéu quyét theo Danh sach ¢ dong chdt ngay
15/06/2026.

Piéu 2. Quyén va nghia vu cia Chii tga doan

1.  Chu toa doan 1a nhimg nguoi nim trong Hoi dong quan tri, Ban giam ddc cong ty. Sé
luong va danh séch Chu toa doan do PHDCD biéu quyét thong qua tai cude hop.

2. Nhiém vu cua Chu toa doan

a.  Chu tri cudc hop Pai hdi dong ¢ dong.
b.  Diéu hanh céc hoat dong cua cudc hop theo chuong trinh duge PHDCD thong
qua.

¢.  Trinh bay cac bao céo, to trinh va nhing vin dé cin thiét dé PHDCD biéu quyét.
d.  Traloi nhimg thdc méc lién quan dén ndi dung cudc hop.

3. Chu toa doan lam viéc theo nguyén téc tap trung dan chu, diéu hanh cudc hop Dai hoi
dong co dong mot cach hop 1€, ¢6 trdt ty va phan anh dugc mong mudn cua da s6 ¢b
dong. dai dién ¢6 dong tham dy.

Piéu 3. Ban thu ky Dai hoi
Ban thu ky do Chu toa doan gidi thi¢u va duge PHDCD thong qua tai cudc hop. Ban

thu ky chiu trach nhiém trude Chu toa doan va Dai hoi dong ¢ dong vé nhiém vu cua minh,

cu thé:

1. Ghi chép day du, trung thyc toan b ndi dung dién bién cudc hop va nhimg van dé da
duoc cac c¢b dong thong qua hodc con luu ¥ tai cude hop vao Bién ban hop Dai hoi.

2. HO trg Chu toa doan cdng bd du thao céac van kién, két luén, nght quyét cua Dai hoi va
thong béo cua Chu toa doan guri dén cic cd dong khi dugce yéu cu.

3. Tiép nhan dién, thu, céc tai ligu co lién quan dén cudc hop Dai hoi ddng c6 dong.

4.  Soan thao Bién ban va Nghi quyét vé cac ndi dung da dugc thong qua tai Dai hoi.




Diéu 4. Ban kiém phiéu
Ban kiém phiéu do Chu toa doan gi6i thigu va duge Dai hoi ddng cé dong thong qua tai
cugc hop. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vy:
I.  Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét ctia cd dong/dai dién c6 dong.
2. To chirc kiém phiéu biéu quyét/ phiéu bau cir.
3. Lap bién ban kiém phiéu va cong bé trude Dai hoi dong c6 dong két qua biéu
quyét/bau cur.

Piéu 5. CH dong tham dy Dai hdi dong b dong.
I.  Diéukién tham dy:

Co dong la phap nhan/cd nhan hodc ngudi dai di¢n iy quyén cua ¢ déng, nhém cb

dong s hitu ¢ phan c6 quyén bidu quyét cia Cong ty vao ngay chdt danh sach ¢

dong (ngay 15/06/2026) dugce quyén tham gia cudc hop Dai hoi déng cd dong.

Quyén va nghfa vy ctia cb dong khi tham dyr dai hoi:

a.  Mbi cb dong/nguoi dai dién cé dong khi t6i tham dyr Pai hoi ¢6 dong phai mang
theo gidy t& tiry than (CCCD, Ho chiéu, gidy ty quyén (néu ¢6)) va Thu mai hop
dé Ban t6 chire Dai hoi kiém tra va duoc cap thé biéu quyét do Cong ty in sin.

b.  C6 dong/ngudi dai dién cb dong c6 trach nhiém tham dy cuée hop dung thoi gian
ghi trén Thu moi va lam thu tuc dang ky véi Ban té chiic Dai hoi.

c. €O dong/ngudi dai dién cb dong du hop dén sau khi cudc hop di khai mac van
dugc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky. Trong
truong hop ndy, hiéu luc cia nhiing noi dung da dugc biéu quyét trude do khong

thay ddi.

d.  C6 dong/nguoi dai dién cd dong du hop phai tuan tha theo su diéu hanh cua Chu
toa doan.

e.  Nguoi duge tly quyén tham du cude hop khong dugc ty quyén lai cho ngudi khac
tham du.

f. €6 dong vi pham Quy ché nay thi tiy theo mure do cu thé. Cha toa doan co thé
thuc hién quy dinh tai khoan 7, diéu 146 cia Luét doanh nghiép.

Piéu 6. Thio luin trong cugc hop Pai hji dong cb dong

C dong/ngudi dai dién c6 déng dang ky ndi dung thao luan/y kién véi Chu toa doan
thong qua Ban Thu ky hogc gio cao Thé biéu quyét.

Chu toa doan s& moi timg dai biéu phét biéu theo trinh tyr ai dang ky trude phat biéu
trude hodc cd dong chua thao luan sé duge uu tién so véi nguodi da thao luan.

NOi dung thao luan/ y kién can ngén gon, tranh triing I3p.

Diéu 7. Biéu quyét tai Dai hoi
C6 dong/nguoi dai dién cb dong thuc hién biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong c6
dong thong qua Thé Biéu quyét va Phiéu biéu quyét.
I Thé biéu quyét dugc dung dé bidu quyét thong qua céc néi dung;
—  Quy ché lam viée tai dai hoi; Noi dung chuong trinh dai héi; Danh siach Chu toa doan,
Ban thu ky va Ban kiém phiéu; va Noi dung Bién ban va Nghj quyét cia PHPCD.



~ €6 dong biéu quyét (Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 ¥ kién) mot vén dé bing
cach dua cao The biéu quyét.

—  Nhimg ¢ dong khong dua Thé biéu quyét duoc xem 12 tén thanh vé& van dé cin biéu
quyét thong qua.

2. Phiéu biéu quyét dung dé biéu quyét thong qua céc ndi dung:

—  Céac bdo céo, to trinh dugc trinh bay tai cudc hop.

— €0 dong biéu quyét (Tan thanh, Khong tan thanh, Khong c6 ¥ kién) mot van dé bing
cach danh “X hodc v vao 6 tuong (g trong Phiéu biéu quyét.

~  Nhimg c6 dong khong thuc hién quyén bo Phiéu biéu quyét thi s6 phiéu biéu quyét cua
¢6 dong dé khong duge tinh vao Téng sé phiéu biéu quyét cua cé dong du hop vé vén
dé can biéu quyét.

3. Quy dinh vé Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét hop 1¢:

—  Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét do Ban 6 chirc phat hanh theo mau cua Cong ty; ¢o
dong déu Cong ty; c6 ma sé ¢ dong va sd phiéu biéu quyét tuong mg véi timg cd

dong.

~  Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét c¢6 chir ky ctia ¢ dong hodc nguoi dai dién cuia &8s’
dong;

~  Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét khong bi réch, tay xo4, stra chita ngi dung. HAN , |

Diéu 8. Diéu khoan thi hanh &
Trén day 12 Quy ché lam viéc cua Dai hoi dong ¢ dong cua Cong ty Co phan An Pirﬂ"“*
Quy ché 1am viéc nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong cd dong Cong ty
biéu quyét thong qua.
Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong Cong ty xem xét va biéu quyét thong qua.

TM HOI BONG QUAN TRI /}/

PHAM NGUYEN BAO TRUNG




